预算调整申请材料审核要点 

1、项目编号注意不是财务账号。
2、项目类别要具体，国自然基金、重点研发······ 不要只写纵向。
3、项目起止时间据实填写，如果有延期批复文件需附在申请后面。如已过执行期，不能进行预算调整。
4、项目总预算、到账经费、支出经费单位是万元。
5、原预算数、调整预算数、调整后预算单位是万元。调增总额应等于调减总额。调增调减数额请事先查看财务系统余额是否足够。
6、项目负责人要签字。日期需填写，注意不要填写错误，写成往年日期。
[bookmark: _GoBack]6、申请单打印齐全，不要落下科技处审批意见页。
7、调整理由：调增的科目要写明增加的经费具体用于什么，测算明细。
8、同类调整：材料费、测试化验加工费、燃料动力费、出版/文献/信息传播/知识产权事务费四个科目之间的预算调整，劳务费、专家咨询费、会议费/差旅费/国际合作交流费、其他支出四个科目之间的预算调整科技处直接审批，每周受理。
跨类别、其他类别的预算调整采用论证会、评审会等形式确定方案后由科技处审批，每季度集中受理。



