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三 知识产权管理相关流程

 1.专利申请流程：专利申请

若想尽快进入实质审

查，缩短审查周期，

“提出实质审查请求”

和“提出提前公布请

求”请选择“是”。

详见北京林业大学科技处网站：

【办事指南】北京林业大学专利申请流程图

http://kyc.bjfu.edu.cn/bszn/ywlc/bd50e09a896f465198eaa66776710381.htm

【办事指南】北京林业大学自行申请专利流程说明

http://kyc.bjfu.edu.cn/bszn/ywlc/80ea72c56863464ea54d7e9d89846473.htm

通过“事务e办-办事

大厅-科研用印”申

请科研用印

http://kyc.bjfu.edu.cn/bszn/ywlc/bd50e09a896f465198eaa66776710381.htm
http://kyc.bjfu.edu.cn/bszn/ywlc/80ea72c56863464ea54d7e9d89846473.htm


三 知识产权管理相关流程

 1.专利申请流程：专利加快

 北京知识产权保护中心：面

向新一代信息技术和高端装

备制造产业（需根据分类表

具体判断）；

 中关村知识产权保护中心：

面向新材料产业和生物医药

产业（需根据分类表具体判

断） 。

 涉及节能环保、新一代信息

技术、生物、高端装备制造、

新能源、新材料、新能源汽

车、智能制造等国家重点发

展产业；

 涉及各省级和设区的市级人

民政府重点鼓励的产业；

 涉及互联网、大数据、云计

算等领域且技术或者产品更

新速度快；

 专利申请人或者复审请求人

已经做好实施准备或者已经

开始实施，或者有证据证明

他人正在实施其发明创造；

 就相同主题首次在中国提出

专利申请又向其他国家或者

地区提出申请的该中国首次

申请；

 其他对国家利益或者公共利

益具有重大意义需要优先审

查。



三 知识产权管理相关流程

 1.专利申请流程：专利加快

无论是优先审查还是快速预审，都能够大大缩短审查周期，但快速预审相较于优先审查具有速度快、

费用低等优势。因此符合条件下建议申请快速预审，不符合条件以及已向国家知识产权局提出专利申

请的申请人，只能选择优先审查。

快速预审

委托代理机构

自行提交预审

科技处在预审平台进行
委托操作

在CPC客户端准备XML
格式的申请文件及自检表

代理机构提交预审
案件

通过保护中心平台
线上提交



三 知识产权管理相关流程

 2.软件著作权申请流程

线上填报 登记机构受理申请

盖章申请
线上提交

审查

取得登记证书

参考：

中国版权保护中心https://www.ccopyright.com.cn

北京林业大学软件著作权注册申请流程及相关说明

http://kyc.bjfu.edu.cn/bszn/ywlc/2254e0f9951047c3b

628c2b47853f2ff.htm



三 知识产权管理相关流程

 2.软件著作权申请流程

线上填报0 1

著作权人：北京林业大学

类别 事业单位法人

证件类型 统一社会信用代码证书

证件号码 12100000400006719W

准备盖章材料0 2

在事务e办提交印章申请

注意：申请表中软件全称建议
以“软件”“平台”“系统”
或“APP”等结尾，不需要加
版本号。

选择知识产权申请 印章类型选择北京林业大学印章

网上提交盖章材料0 3

不需要邮寄纸质材料。

15811575802



三 知识产权管理相关流程

 3. 植物新品种-林业申请流程
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 3. 植物新品种-林业申请流程

注册个人账号
进行办理即可
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 3. 植物新品种-农业申请流程
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 3. 植物新品种-农业申请流程



三 知识产权管理相关流程

 4.科研用印申请

学生也可自行申请（有数字北林账号即可），

下一步的审核人为老师。

问题1：在哪里提交申请？

请在“事务e办”提交科研用印申请，网页版

可登录数字校园平台，找到“事务e办”服务。

问题2：只有老师账号能申请用印吗？

点开处理记录，查看下一步审核人员，学院审核

通过后到达科技处，科技处对应工作人员：

62336548

问题3：着急审核要联系谁？

系统显示“发起人至党政办用印”时，便可携带

用印材料前往综合楼102办理盖章，届时只需向

盖章老师提供流程编号，不需要打印表单。

问题4：审核通过后需要做什么？
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 4.科研用印申请
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 4.科研用印申请
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 4.科研用印申请

花钱
付费

递交国知局
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 4.科研用印申请

合作基础

管理项目：科研项目任务书、

科研合作(委托)协议。

其它合作证明材料：知识产权

协议等。

校 内 第 一

发 明 人 即

可



三 知识产权管理相关流程

 5.科研系统登记

成 果 完 成 人 在 相 关 知 识 产 权 证 书 取 得 后 ， 应

及 时 通 过 学 校 科 研 管 理 系 统 进 行 登 记 。科研系统登记



三 知识产权管理相关流程

 5.科研系统登记

• 附件上传电子版专利证书

• 基本信息填写准确

• 发明人信息需与证书上一致（姓名和署名顺序均要准确）

授权公告号

专利1

（系统） （证书）

若为实用新型，公开日期与授权日期一致
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 5.科研系统登记

• 附件上传电子版登记证书

• 基本信息填写准确

• 姓名和署名顺序均要准确，学校通过之后不再予以修改

软件著作权2

（系统） （证书）



三 知识产权管理相关流程

 5.科研系统登记

• 附件上传电子版登记证书

• 基本信息填写准确

• 培育人信息需与证书上一致

植物新品种权3

（系统） （证书）



04 常见问题



四 常见问题

1 知识产权委托合同用印类型不对



四 常见问题

公章位置

花钱
付费



四 常见问题

2 共有知识产权用印合作基础证明材料的问题

证明材料应产生于知识

产权的主体工作开始前，

且是由学校签订或经学

校认可，包括但不限于

科研项目任务书、科研

合作 (委托) 协议，知

识产权协议等


