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北京林业大学软件著作权注册申请流程 

 

一、重要说明 

1 、 中 国 版 权 保 护 中 心 著 作 权 登 记 系 统

（ https://register.ccopyright.com.cn/login.html?linkB

ackUrl=https:/register.ccopyright.com.cn/account.html

?current=soft_register）要求“一人一户办一事”，申请前

需要进行个人账户注册并进行身份信息实名认证，实名认证时

间为 1-3 工作日。 

2、全校师生以北京林业大学为著作权人进行申请软著，选

择“我是代理人”身份申请，“著作权人”相关信息须填写北京

林业大学的信息。 

3、申请信息填写完毕后，需向管理员要“授权码”完成授

权以办理后续事宜。点击“发送授权码”，授权码将发送至学校

管理员手机 15811575802，请您编辑短信“办理人姓名+著作

权名称+著作权流水号”发送至管理员手机进行身份核对，管理

员将尽快以短信形式将“授权码”返回给您（“授权码”时效为

24 小时，请勿短时间内频繁操作）。 

授权码联系获取时间为每周工作日上午 8:30-11:30，下午

13:30-17:30，请您根据工作时间进行系统申请。 
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二、注册流程 

1 、 进 入 中 国 版 权 保 护 中 心 官 网

https://www.ccopyright.com.cn/，点击右上角注册。 

 

2、进入用户注册页面，阅读用户协议，点击【同意并继续】

按钮。 

 

3、选择注册的账户身份为“个人”。 

https://www.ccopyright.com.cn/
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4、进入创建账户页面，设置账户基本信息，输入手机号后，

点击发送验证码，进行安全验证，设置密码，点击【提交】即 

可注册成功。 

 

5、注册完成后需要进行实名认证，上传身份证照片等个人信息。

选择您需要办理的业务，点击【前往实名认证】按钮。 
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实名认证时间为 1-3 个工作日，可在账户管理界面查看实

名认证审核结果。 

 

三、申请流程 

1、进入软件著作权登记页面，选择需要办理的软件著作权

业务。 



5 

 

 

2、 选择“代理人”身份申请。 

 

3、按页面指引，顺序填写申请信息。 
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注意：软件全称建议以“软件”“平台”“系统”或“APP”等结尾，不需要加版本号。 

著作权人信息栏请按照以下模板填写，并点击“保存”。 

 

4、确认信息无误后，点击“保存并提交申请”，提交成功
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前根据申请信息需要进行授权验证，点击“发送授权码”，授权

码此时将发送至学校管理员手机。 

 

请点击“用户中心”查看软著流水号，然后编辑短信“办

理人姓名+著作权名称+著作权流水号”发送至管理员手机进行

身份核对，管理员将尽快以短信形式将“授权码”返回给您（“授

权码”时效为 24小时，若提交不成功建议过段时间再试，请勿

短时间内频繁操作）。 

 

5、根据申请信息完成授权后，申请信息线上提交成功。 
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6、提交申请后，请您按要求打印签章页，在数字北林-科

研用印-知识产权申请校章用印。 
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7、将盖章后的签章页再上传系统。（目前可以全线上审查，

不必再提交纸质文件） 

 

 
 

8、申请提交后请留意进度，申请进度查询可点击“用户中

心”查看。若显示状态为“待补正”，请根据补正通知书的要求

尽快修改答复，以免错过补正答复期限。 

9、取得登记证书后，请在科研管理系统（仅老师有账号）

录入信息，附件上传证书扫描件，学院以及科技处将对科研管
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理系统中的信息进行审核。 

 
注意：作者姓名和顺序请准确填写，学校通过后不再予以修改。 

与证书上的软件名称一致 

与证书盖章处的日期一致 

填写证书右上角证书号数字 


